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Grade - 4 

पत्र  - 
 

ऩत्र रेखन एक विशिष्ट करा है। 

 

ऩत्र शरखते सभम ननम्नशरखखत फातों का ध्मान यखना चाहहए - 
 

१) ऩत्र की बाषा सयर ि स्ऩष्ट होना चाहहए। 

 

२) ऩत्र अनािश्मक रूऩ से फडा नह ॊ होना चाहहए। 

 

३) ऩत्र की शरखािट साफ़ औय स ॊदय होनी चाहहए । 

 

४) मथासॊबि सॊफोधन तथा अशबिादन िब्द शरखने चाहहए । 

 

५) ऩत्र भें विषम की स्ऩष्टता हो । 

 

ऩत्र दो प्रकाय के होते हैं- 
 

१) औऩचारयक ऩत्र 

 

२) अनौऩचारयक ऩत्र 

 

औऩचारयक ऩत्र- 
 

अनौऩचारयक ऩत्र प्रधानाचामय, सयकाय  कामायरम आहद को शरखे जाते हैं। 

 

अनौऩचारयक ऩत्र- 
 

औऩचारयक ऩत्र रयश्तेदायों, सॊफॊधधमों औय अऩने दोस्तों को शरखे जाते हैं। 

 

जैस-े 
 

औऩचारयक ऩत्र 

 

दो हदन के अिकाि के शरए प्रधानाचामय को ऩत्र शरखखए । 
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ऩता- 
 
 
 

हदनाॊक - 
 

विषम-दो हदन के अिकाि के शरए प्राथयना ऩत्र। 

 

भहोदम, 

 

सविनम ननिेदन है कक, भैं कऺा तीसय  का छात्र ह ॉ। अचानक कर यात से भेय  तफीमत खयाफ हो जाने के 
कायण डॉक्टय ने भ झ ेदो हदन आयाभ कयने के शरए कहा है। इसशरए भ झ ेहदनाॊक 12/09/20XX औय 
13/09/20XX का अिकाि देने की कृऩा कयें। भैं आऩका आबाय  यह ॉगा। 

 

धन्मिाद 

 

आऩका आऻाकाय  शिष्म, 

 

अनौऩचारयक ऩत्र- 
 

जन्भहदन ऩय उऩहाय बेजने के शरए फ आ जी को धन्मिाद ऩत्र शरखखए। 

ऩता - 
 
 

ताय ख- 
 

आदयणीम फ आ जी 
सादय प्रणाभ,  

 

आऩने भेये जन्भहदन ऩय जो उऩहाय बेजा था उसे ऩाकय भ झ ेफह त प्रसन्नता ह ई। घ भ-घ भ कय नाचने िार  
ग डडमा देख कय भैं ख िी से झ भ उठी। भेये ऩास ऐसी एक बी ग डडमा नह ॊ थी। से अऩनी सहेशरमों को बी 
अऩनी ग डडमा हदखाई, तो उनका भन बी भचर उठा भैं इस स ॊदय उऩहाय  को हभेिा सॊबार कय यख ॉगी। 
प पा जी को भेया प्रणाभ औय वप्रमा को भेया प्माय।  

 

आऩकी बतीजी, 
 
 
*************************************************************************** 
 

  

 

 


